UNIVERSITE

POUR TOUS
DU TARN

Tutoriel de connexion a I’espace personnel de ’intervenant

1/ Pour accéder a I’outil de gestion, rendez-vous sur le site web de I’Université pour
Tous https://www.universitepourtous81.1r/ .

o Université Pour Tous du Tarn
https://www.universitepourtous81.fr

Université Pour Tous du Tarn - Activités, formations et vie ...

Le savoir partagé - L'Université Pour Tous du Tarn a Albi et Castres propose des cours et activités
ouverts a tous : cours de langues, arts et sciences, ...

2/ En haut a droite de la page d’accueil, vous avec un bouton Acceés intranet.
Cliquez dessus.

Je souhaite devenir adhérent pour l'année 2024/2025

Q n #' Accés intranet
——

MON UP SITES ACTIVITES ACTUALITES INFOS PRATIQUES CONTACT [@b)] L—o
Mon compte Mon panier
LE SAVOIR PARTAGE

Page 1 sur 6


https://www.universitepourtous81.fr/

3/ Vous arrivez sur la page d’accueil de notre outil de gestion interne.

Renseigner votre adresse e-mail (1) et votre mot de passe (2) (qui vous a été
communiqué par la permanence).

Si vous I’avez perdu ou oublié, cliquez sur mot de passe oublié. Vous recevrez un
lien par e-mail qui vous permettra d’en créer un nouveau.

o

LE SAVOIR PARTAGE

1 » Adresse e-mail

(C

2 . Mot de passe

I Connexion

Mot de passe oublié ?

S -
A S

4/ Une fois connecté(e), vous pouvez accéder a votre profil pour le compléter,
consulter vos activités, télécharger la feuille d’émargement, envoyer des e-mails
a vos ¢leves, et consulter ou signer vos contrats. Vous pouvez y accéder soit via la
barre latérale a gauche, soit via le tableau de bord.

Pensez a bien sélectionner ['année en cours !

Nom
Prénom

(B PR Bienvenue dans le nouvel outil de gestion de I'Université Pour Tous du Tarn.
Vous avez dés aujourd'hui la possibilité de :
I e seoldire 20942095 I . P e beammfiant vos ¢ ées ou en complétant votre texte de présentation qui sera affiché sur le nouveau site de IUniversité Pour
Tous du Tarnl » accéder & votre profi '

f \ * consulter la liste de vos activités pour la nouvelle année scn\aireI» voir vos activités I
* consulter la liste de vos contrats pour vos activités t Voir vos contrats I

Si vous avez des questions concernant ['utilisation du nouvel outil de gestion, vous pouvez nous contacter par e-mail.

<

§8)  MESINFORMATIONS

> Mes coordonnées

a MES DOCUMENTS v MES RELEVES A SAISIR

> Mes contrats Séances
I" GESTION DES ACTIVITES v N°  Activité Jour Date Heure Durée Pause Lieu Prof.
S VeBEEERs Jeudi 03-10-202418:30 01:30 INU o0
05 activites (1591) Champollion -
\ / Bétiment Jean-
Jaures
(Salle JJoo1
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5/ Cliquer sur accéder a mon profil ou bien sur mes formations — mes

coordonnées dans la barre latérale gauche.

Sur la page qui s’ouvre vous pouvez:

+ compléter votre profil ;

Tableau de bord > Liste des intervenants > Professeur : Nom (72194)
Prénom

LE SAVOIR PARTAGE
PROFESSEUR :
Année scolaire 2024/2025
Informations principales Photo de profil Messages
§8]  MESINFORMATIONS >
> Mes coordonnées
Antennes rattachés
EJ MES DOCUMENTS >
Antennes * ®@Tarn Nord Tarn Sud
> Mes contrats
Etat civil
l'A GESTION DES ACTIVITES >
Statut extérieur *
Non
Civilité *
ivilité Mime
Nom (ou nom marital) *
Nom de jeune fille
Prénom *
Numéro de sécurité sociale
2 95
Adresse *
Adresse
i le RIB ;
° renseigner ie N
RIB-IBAN
IBAN
BIC
Domiciliation
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Nom
rénom

(72194)

Nom

Prénom

20



ajouter une présentation pour le site web de ’'UPT et renseigner les liens vers vos
réseaux ou votre site internet.

Présentation pour le site e-commerce

Matiéres enseignées

Texte de présentation

B E @ QN L e@EEYER Qe - RS
Format ~ | styles - | Taille ~-|A-B- B I US x, ¥ = = = = ;= := e
[&) Source

Présenter ici votre parcours, votre expérience

Page Facebook

Page Facebook https:/www.facebook.com/
Profil Twitter 3 . .

Profil Twitter https://twitter.com/

Profil LinkedIn L . X

Profil LinkedIn https://www.linkedin.com/

Site perso

Site perso

1! Une fois votre fiche remplie, n’oubliez pas de cliquer sur enregistrer en bas de la
page

'

Mentions légales Voir le site e-commerce »

© 2025 - Copyright Atiweb
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6/ Dans la barre latérale a gauche, cliquez sur gestion des activités — vos activités
pour :

* voir toutes vos activités et le nombre d’inscrits ;

Tableau de bord > Liste de vos activités
LE SAVOIR PARTAGE
LISTE DE VOS ACTIVITES
Année scolaire 2024/2025 v
Antenne Famille d'activité ~ Niveau Titre de Iactivité Professeur Nb  Durée  Datededébut Nb inscrits
séances
§8]  MESINFORMATIONS >
Tarn Nord s 24 01:30  jeudi 11/12  ©
Nom de l'activité 03-10-2024
a MES DOCUMENTS > 18:30
l, GESTION DES ACTIVITES > Tarn Nord o 24 01:30 jeudi 9710 ©
- Nom de l'activité 07-11-2024
17:00
> Vos activités
Tarn Nord 24 01:30  jeudi 9/12 ©
Nom de I'activité LI
10:30
Tarn Nord 3 02:00  mercredi 1115  ®
Nom de I'activité 12-03-2025
15:00

+ cliquez sur I’icone en forme d’ceil a droite de chaque activité pour voir les
détails ;

LISTE DE VOS ACTIVITES

Antenne Famille d'activité Niveau Titre de l'activité Professeur Nb Durée Date de début Nb inscrits
séances

Tarn Nord Langues jeudi
Russe 03-10-2024
18:30
Tarn Nord Langues 24 01:30  jeudi 9/10 ©
Russe 07-11-2024
17:00
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+ sur la page qui s’ouvre vous pouvez compléter le descriptif de votre activité et
ajouter des visuels ;

| .‘

Tableau de bord > Liste de vos activités > Modifier une activité
LE SAVOIR PARTAGE

COURS:
Année scolaire 2024/2025 v
Mon activité Satisfaction Messages
MES INFORMATIONS > P P
- Compléter le descriptif de votre activité
S DOCH s > e n
@ MES DOCUMENT: £4 Envoyer un mail & vos auditeurs

l" GESTION DES ACTIVITES > Informations principales

-

Titre de I'activité *
> Vos activités

Descriptif *

Visuel

Charger les visuels

Visuel

* en bas de la page vous pouvez suivre les inscriptions, contacter vos éléves par
mail et télécharger la feuille d’émargement ;

Inscriptions 11/12 Télécharger la liste d'émargement &3 Envoyer un mail

Nom prénom Auditeur inscrit 24-09-2024 15:01
Nom prénom Auditeur inscrit 05-09-2024 14:47
Auditeur inscrit 22-08-2024 08:13

Nom prénom

+ consulter la fiche de satisfaction (remplie par vos éleéves) une fois ’activité

Tableau de bord > Liste de vos activités > Modifier une activité

terminée.

LE SAVOIR PARTAGE

Année scolaire 2024/2025 v

Mon activité Satisfaction Messages

MES INFORMATIONS > s P PP

- Compléter le descriptif de votre activité
MES DOCUMENTS > _ ,

EJ £ Envoyer un mail & vos auditeurs

REPONSES AUX QUESTIONNAIRES DE SATISFACTION

I" GESTION DES ACTIVITES >

Statut formulaire Nombre de réponses

Famille Activité

Titre formulaire

> Vos activités

SR

Export CSV

Vous avez la possibilité de
télécharger et de consulter

» les réponses sur Excel
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Satisfaction auditeur UPT : Votre avis Langues actif 3
nous intéresse




